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EFFEKTIVE E-MAIL-KOMMUNIKATION
CHANCEN UND HERAUSFORDERUNGEN

FUR FUHRUNGSKRAFTE

ABLAUF DER VERANSTALTUNG

Thema Referent Zeit
Begrissung Dr. Daniel C. Schmid, SIB 13.30-13.40 h
Bedirfnisse und Interesse der Teilnehmenden Dr. iur. Urs Egli, EPartners Rechtsanwalte, 13.40-14.00 h
Markus Worch, Worch Consulting

E-Mail-Kommunikation und Information als Fliihrungsaufgabe Markus Worch, Worch Consulting 14.00-14.45 h
Rechtliche Rahmenbedingungen fiir Fiihrungskréfte Dr. iur. Urs Egli, EPartners Rechtsanwalte 14.45-15.30 h
Pause 15.30-16.00 h
Praxisworkshop: Welche Fiihrungsaufgaben ergeben sich in Markus Worch, Dr. iur. Urs Egli, Teilnehmende 16.00-16.45 h
Zusammenhang mit E-Mails?

Konsolidierung, Resultat und Massnahmen, anschliessend Apéro  Markus Worch, Dr. iur. Urs Egli, Teilnehmende 16.45-17.30 h

INHALT

Praxisworkshop E-Mail-Kommunikation

E-Mail-Kommunikation im modernen Geschaftsalltag: Was muss
eine Flhrungskraft wissen, damit E-Mail nutzbringend eingesetzt
wird?

rungen beim E-Mail-Management und der E-Mail-Archivierung?

Chancen und Risiken der E-Mail-Kommunikation fiir Unternehmen:
Rechtliches Wissen, Leistungs- und Effizienzsteigerung, Mitarbei-
termotivation und -zufriedenheit.

Zielgruppe des Praxisworkshops sind F&A- und Compliance-

wortliche in Unternehmen aller Branchen.

Ihr Nutzen

Sie erkennen die Wirksamkeit und Bedeutsamkeit der E-Mail-Kom-
munikation im geschaftlichen Alltag

Sie erlernen, das Verhalten und den Umgang mit E-Mails aktiv
zu steuern und zu gestalten

Sie erhalten einen Massnahmenplan fur ein optimiertes E-Mail-
Verhalten flir Ihr Unternehmen

REFERENTEN

Markus Worch, Worch Consulting

Markus Worch, MBA, ist Unternehmensberater, Buchautor sowie
Dozent und Experte an verschiedenen Institutionen. Seine
Tranings- und Beratungschwerpunkte sind E-Mail-Management,
Flhrung und Selbstmanagement.

Dr. iur. Urs Egli, EPartners Rechtsanwilte

Dr. iur. Urs Egli ist Griindungsmitglied der seit 1997 bestehenden
Anwaltskanzlei, die sich auf Wirtschaftsrecht spezialisiert hat.
Tatigkeitschwerpunkte sind IT- und Technologierecht, Industrie
und Anlagebau sowie Arbeitsrecht.
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ANMELDUNG

Anmeldungen werden in der Reihenfolge des Eingangs beriicksich-
tigt und sind verbindlich. Die maximale Teilnehmerzahl betragt
30 Personen. Schriftliche Abmeldungen sind bis 10 Wochentage
vor Seminarbeginn kostenlos, danach verrechnen wir eine Bear-
Rechtliches Umfeld der E-Mail: Was sind die gesetzlichen Anforde- beitungsgebiihr von CHF 180.-. Sie erhalten eine Bestétigung mit
Informationen zur Veranstaltung, Wegbeschrieb und Rechnungs-
modalitdten. Kosten: CHF 480.- inkl. MWSt pro Person (CHF 420.-
fir KV- und SGO-Mitglieder). In der Seminarpauschale sind Hand-
outs, Dokumentation und Apéro inbegriffen.

Verantwortliche sowie Personal-, IT- und Kommunikationsverant- Thre Anmeldung nehmen wir bis zum 15. Oktober 2010 ger-

ne per E-Mail entgegen: seminare@sib.ch

Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme!
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